
   

 
 
 
 
 
 
 
 

«Bewährtes Weitergedacht» 
 

Produkte für Büro, Schule, Lifestyle & Trend 
 

Die Simplex AG Bern ist ein modernes, dynamisches Unternehmen in der Papeterie- und 
Bürobedarfsbranche. Wir bringen Farbe, Emotion und Leidenschaft in den Büro- und 
Lifestylemarkt – als Importeur, Hersteller und Händler hochwertiger Produkte. 
 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine engagierte, selbständige und 
begeisterungsfähige Persönlichkeit als  
 

Marketing-Assistenz (w/m/d) 
 
Das kannst du bewirken 

- Support im Einkauf und Marketing für Trend- und Lifestylemarken 
- Interne Koordination für verschiedene Marken 
- Sortimentsbewirtschaftung und Bestellerfassung inkl. Terminüberwachung im SAP 
- Pflege und Implementierung von Neuheiten im PIM-System (PBSeasy) 
- Erstellung von Marketing- und Verkaufsunterlagen (offline & online) 
- Abwicklung von Kundenaussand und Bearbeitung von Kundenanliegen 
- Mitarbeit bei Markt- und Situationsanalysen sowie bei Marketing- und 

Marktbearbeitungskonzepten 
- Erstellung von Bestellgrundlagen, Statistiken und Aussendungen 

 
Was du mitbringst 

- Kaufmännische Grundausbildung mit Weiterbildung im Marketing 
- Erfahrung mit Trendsortimenten von Vorteil 
- Selbständige, exakte und lösungsorientierte Arbeitsweise 
- Verantwortungsbewusstsein, flexibel und offen für Neues 
- Unternehmerisches Denken 
- IT-Affinität und Sicherheit im Umgang mit Microsoft Office, SAP von Vorteil 
- Stilsicher in Deutsch, gute Französisch- und Englischkenntnisse 

 
Das bieten wir dir 
Dich erwartet eine abwechslungsreiche Aufgabe mit viel Potenzial und spannenden 
Entwicklungsmöglichkeiten, viel Gestaltungsfreiraum und die Möglichkeit, effiziente Strukturen, 
klare Prozesse und passende Tools aktiv mitzugestalten. Du wirst Teil eines jungen, 
engagierten Teams mit grossen Visionen und viel Einsatzfreude. Flexible Arbeitszeiten inkl. 
Homeoffice-Möglichkeiten, mindestens 5 Wochen Ferien und grosszügige Sozialleistungen 
runden unser Angebot ab. 
 
Fühlst du dich angesprochen von dieser spannenden Herausforderung in einem dynamischen 
Umfeld mit flachen Hierarchien und grossem Gestaltungsspielraum? Dann freuen wir uns auf 
deine Bewerbung per E-Mail. 
 
Simplex AG Bern, Herr Thomas Geiser, Bernstrasse 223, 3052 Zollikofen 
Telefon 031 910 33 74, t.geiser@simplex.ch, www.simplex.ch 

mailto:t.geiser@simplex.ch
http://www.simplex.ch/

