simplex

BEWAHRTES WEITERGEDACHT

Bei Simplex AG Bern sorgst du mit deiner Arbeit dafir, dass Zahlen stimmen und Entscheidungen
auf einer soliden Basis stehen. Jede Buchung zahlt. Deine Genauigkeit macht den Unterschied.

Bei Simplex AG Bern verbinden wir Tradition mit Innovation. Wir beliefern die Schweiz mit
Produkten flr Buro, Schule und Lifestyle — zuverlassig, prazise und mit Freude an Qualitat. Damit
das gelingt, braucht es Menschen, die Verantwortung Ubernehmen und den Uberblick behalten.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine/n

Mitarbeiterin Personal- und Rechnungswesen 40% (w/m/d)

Das kannst du bewirken

e Du verbuchst Bankbewegungen und stellst eine saubere Abstimmung sicher
Du betreust die Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung inklusive Mahnwesen
Du unterstutzt bei Abschlissen und bei administrativen Aufgaben im Finanzbereich
Du bist Ansprechperson fur die Mitarbeitenden in Chavornay
Du bist an beiden Standorten prasent und bildest das Bindeglied zwischen den
Gesellschaften

Das bringst du mit

e Du hast eine Ausbildung im Personal- und/oder Rechnungswesen oder eine
kaufmannische Grundausbildung mit gleichwertiger Erfahrung
Deine Muttersprache ist Franzosisch und du verstandigst dich auch perfekt in Deutsch
Du bist kommunikativ und hast eine hohe Sozialkompetenz
Du bist zuverlassig und behaltst den Uberblick
Du hast ein hohes Verantwortungsbewusstsein und Zahlenflair
Du bist im Besitz eines Fahrzeuges fur die Fahrten zwischen Zollikofen BE und
Chavornay VD

Was dich erwartet

Motivierte und aufgestellte Teams, moderne Arbeitsprozesse und grosse Flexibilitat bei der
Gestaltung der Arbeitszeit. Dazu mind. 5 Wochen Ferien und weitere Benefits, gute
Sozialleistungen und ein Umfeld, in dem deine Verlasslichkeit geschatzt wird.

Klingt das fur dich nach einer Stelle, die perfekt zu dir passt? Dann freuen wir uns auf deine Online-
Bewerbung via jobup.ch!
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